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IZMIR KATIP CELEBI UNIVERSITESI
BIiLGIiSAYAR MUHENDISLIiGi
KOMISYONLARI VE GOREV TANIMLAMALARI

A) GENEL ESASLAR

1. Boliim Komisyonlari; boliim idari iglerini yiiritmede, denetlemede ve organize etmede Boliim Bagkanina, Boliim

Kuruluna ve Boliim Akademik Kuruluna yardimci organ olarak gérev yaparlar. Alinan kararlar, 6n hazirlik ve

yetkili organlara tavsiye niteligindedir.

2. Komisyonlar Boliim Stratejik Planinda kendi gorev sahalart ile ilgili olarak belirlenen isleri yaparlar. Bu amagla

her komisyon, “Stratejik Plan ve Akreditasyon Komisyonu” ile esgiidiim halinde ¢alisir.

Komisyonlara bagkan ve tiyeler bir yilligina gérevlendirilir.

4. Her komisyon bir bagkan, bir bagkan yardimcisi ve yeterli sayida iiyeden olusur. Komisyon baskanlar1 tinvan ve

performans kriterleri dikkate alinarak Boliim Baskanligi tarafindan belirlenir.

5. Komisyon bagkani, komisyonun verimli ve diizenli ¢alismasinda, gérev dagiliminin yapilmasinda ve iiyelerin

denetlenmesinde birinci dereceden sorumludur. Komisyonlarin genel performansi Boliim Bagkanlig: tarafindan

her y1l degerlendirilir.

6. Her komisyon tiim faaliyetlerini arsivler ve yillik komisyon dosyasini olusturur.

7. Boliim Baskanligi gerekli durumlarda yil i¢inde komisyonlarin belirtilen gorevlerinde ve bagkan ile iiyelerinde

degisiklik yapabilir.

8. Y1l sonunda komisyon bagkanlar1 bir yillik ¢alisma raporlarin1 Boliim Baskanligi’na sunarlar.

9. Komisyon bagkani degisimlerinde komisyon dosyasi dosyanin igerigini gosteren bir tutanakla teslim edilir/alinir.

10. Boliim komisyonlar1 ve gorevleri asagidaki gibidir. Bolim Bagkanligi gerekli gordiigii takdirde asagidaki

belirlenen bazi igleri ya da baska isleri koordine etmek {izere gecici komisyonlar olusturabilir.
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B) KOMISYONLAR VE GOREVLERI

1. Bilimsel Arastirma Komisyonu

Bilimsel aragtirmalarla ilgili konular:1 goriismek.

Bilimsel aragtirmalar1 yonlendirmek, koordine ve tesvik etmek.

Degisik anabilim dallarina ait disiplinler arasi caligmalar: koordine etmek.

Her y1l boliime ait bilimsel yayin verilerini ¢cikarmak.

Yurtici ve yurtdisi bilimsel projeleri koordine etmek.

Bilimsel yayin ve projelerle ilgili kriterler belirleyerek her yil bolim 0Ogretim elemanlarim
degerlendirmek.

Lisansiistii sinav komisyonlarin belirlemek (giris sinavi, tez izleme komitesi, tez savunmasi).
Lisansiistii ders programini belirlemek.

Lisansiistii sinav programlarini belirlemek.

Seminer programini hazirlamak ve duyurmak.

Yeni acilacak lisansiistii ders tekliflerini degerlendirmek.

Lisansiistii egitimle ilgili degerlendirme kriterleri olusturmak.

Fen Bilimleri Enstitiisii ile ilgili diger isleri ytiriitmek.

Konu ile ilgili Boliim Baskanligi'min verdigi diger isleri yapmak.

2. Lisans Egitim Komisyonu

Lisans ders programlarini hazirlamak.

Sinav programlarini ve gorevlendirmelerini hazirlamak.

Sinavlarin diizenli ve verimli yapilmasini koordine etmek ve denetlemek.

Derslerin diizenli ve verimli yapilmasini koordine etmek ve denetlemek.

Egitimde basarili 6gretim elemanlarini tesvik etmek,

Cift Ana Dal ve Yan Dal Programi koordinatorliigiinii yapmalk,

Cift Anadal Programi ve Yan Dal Programi’na gelen bagvurular1 yonetmelige uygun olarak
degerlendirmek ve 6grencilere planlamada yardimei olmak. Bu programlarin amacina uygun bicimde
yiiriitiilmesini saglamak. Ayrica; bu 6grencilerin danismanlari ile iletisim iginde olmak,

Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi Dekanliginin diizenledigi ilgili toplantilara Boliimii temsilen
katilmak,

Ogretim iiyeleri ve gorevlilerinden gelen yeni ders tekliflerini degerlendirerek, Boliim Kurulu'na rapor
halinde sunmak ve kodlamasini1 yapmak,

Bologna Siireci ile ilgili asagidaki ¢alismalan yiiriitmek:
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Boliimiin Bologna koordinatorliiglinii yapmak,

Boliimii temsilen ilgili tiim toplantilara katilmak,

Program gelistirme ve 6l¢gme degerlendirme uygulamalarini izlemek ve degerlendirmek,

Hazirlanan program yeterliliklerinin uluslararasi normlara uygunlugunu kontrol etmek ve calisma

sonuclarim Boliim Bagkanligina raporlamak,

Ogretim Elemanlar tarafindan hazirlanan ders 6grenme kazanimlarim uluslararas: normlara

uygunlugunu kontrol etmek,

Bologna Siirecinde Universitemiz tarafindan hazirlanan katalogun Bilgisayar Miihendisligi Boliimii

kisminmi kontrol ederek, eksikleri tamamlatmak ve siirekli giincel tutmak,

Bologna Siireci kurumsal eylem planina iligkin goriis ve onerilerde bulunmak.

Konu ile ilgili Boliim Bagkanligi'min verdigi diger isleri yapmak.

3. Ogrenci isleri ve intibak Komisyonu

Yatay ve dikey gecis ile gelen ve program degisikligi durumundaki 6grencilerinin intibaklarini

yapmak.

Ogrenci islerine ait calismalar1 koordine etmek.

Ders kayitlar1 ve damismanlik calismalarini organize etmek.

Ogrencilerin disiplin suclar ile ilgili ihtiyac duyulan takip ve bilgilendirme calismalarini yapmak,

Tasarim dersi proje (TDP) komisyonunda bulunup, “Tasarim Dersleri Uygulama Esaslar’’nda”

belirtilen gorevleri yerine getirmek,

Boliim Ogrenci Temsilciler Kurulu toplantilarini organize etmek.

Lisans egitimi 6grencilerinin ihtiyac ve basar kriterlerini goz oniinde bulundurarak karsiliksiz burs
sistemi ve politikasi iizerine Oneriler gelistirmek ve akademik egitim y1h baglarken yapilan burs

bagvurularini degerlendirerek biitce olanaklar ¢ercevesinde karara baglamak ve sonuclandirmak.

Miihendislik Fakiiltesi Dekanlig1, Egitim ve Ogrenci Isleri Komisyonu’'nun y1l icinde diizenledigi

toplantilara ‘Egitim Komisyonu’ ile birlikte Boliimii temsilen katilmak.

Farabi Degisim Programu ile ilgili isleri yiiriitmek.

Konu ile ilgili Boliim Bagkanligi'min verdigi diger isleri yapmak.

o

. Bilgi-islem Komisyonu

« Bilgisayar Miithendisligi web sayfasinin giincel kalmasinin saglanmasi
«  Boliim Akademik Kurulu’'nca alinan kararlarin boliim internet sayfasinda giincel olarak ilan edilmesi,
«  Yapilan toplanti, seminer, sempozyum ya da sosyal sorumluluk projelerinin boliim internet

sayfasinda yayinlanmasi,
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+  Boliimiin iletisim olanaklarini iyilestirilmesi (WhatsApp, Instagram, E Mail Grup. vb),

*  Yeni teknolojilerin transferi ve adaptasyonunun saglanmasi,

«  Boliim e-postasinin kontrol edilmesi,

«  Boliim elemanlarin iletisim bilgilerini glincellenmesi,

« Bilgisayar, yazic1 ve diger bilgi islem cihazlarinin boliim igerisinde diizenli ve verimli kullaniminin

saglanmasi

5. Staj Komisyonu

»  Staj Uygulama Usullerinin yiiriitiilmesini saglamak:

«  “Endiistri ile Iliskiler ve Seminer Komisyonu” ile koordineli olarak staj kontenjani almak,

«  Stajlailgili biirokratik islemleri yiiriitmek, denetlemek ve koordine etmek,

«  Staj yeri i¢in bagvuruda bulunan 6grencilerin staj yerlerinin uygunluguna karar vermek ve staj yeri
uygunluk listelerinin hazirlanmasi,

«  Stajlar ile ilgili 6grencilere ait tiim evraklar: arsivlemek,

«  Her egitim-6gretim yilinin basinda, Staj Uygulama Usullerinde belirtilen tarih araliklarina uygun
olarak, staj yapan 6grencilerin sozlii savunmalarinm yapacaklar: komisyonlari olusturmak ve staj
defterlerinin 6n incelemesini yapip, bu komisyonlara iletmek,

«  Komisyonlarla staj s6zlii sinavlarinin gerceklestirilmesi,

+  Staj sozlii sinavlarinda yapilan degerlendirme sonuclarinin, komisyonda bulunan staj dersini veren
Ogretim tiyesi tarafindan, o staja miiteakip donemlerde acilan staj dersine islenmesi,

«  Konu ile ilgili Boliim Baskanligimin verdigi diger isleri yapmak.

6. Laboratuvar Komisyonu

« Laboratuvarlarda gorevli 6gretim elemanlarini, teknisyenleri ve 6grencileri koordine etmek,

«  Laboratuvarlarin diizenli ve verimli islemesini saglamak,

*  Yeni cihaz/ekipman tekliflerini hazirlamak, alim ve kurulum siireclerini takip etmek,

«  Laboratuvar imkanlarinin biitiin 6gretim elemanlarinca esit ve rasyonel kullaniminm saglamak,

«  Laboratuvar test ve analiz islerini (doner sermaye kapsamindaki deneyler haric) koordine etmek
ve/veya yardimci olmak,

«  Laboratuvarda gerekli is giivenligi 6nlemlerini almak,

« Laboratuvardaki cihazlarin kalibrasyon durumlarini kontrol etmek ve gerektiginde bu cihazlarin

kalibrasyonlarini yaptirtmak,
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«  Laboratuvardaki tiim cihazlarin ve ekipmanlarin demirbas listesini tasinir kontrol birimi ile
koordineli olarak hazirlamak ve giincellemek,

«  Tium cihazlarin tizerine adim ve kullanma talimatin etiketlemek,

«  Laboratuvarlarin kurum i¢i ve kurum diginda tanmirhigini “Boliim Tanitimi ve Sosyal Faaliyetler
Komisyonu” ile birlikte saglamak,

«  Konu ile ilgili Boliim Bagkanliginin verdigi diger isleri yapmak.

7. Endiistri ile iliskiler ve Seminer Komisyonu

«  Boliim seminerlerini organize etmek.

«  Universite sanayi is birligi ile ilgili calismalan yiiriitmek.

«  Teknik geziler organize etmek,

«  Sektorel seminerler organize etmek,

«  Her yil en az bir defa “Endiistri Danisma Kurulu” toplantilarin1 Boliim adina organize etmek.

«  Sanayi ortakl yiiksek lisans ve doktora tez konularinda koordinasyonun saglanmasi,

« Lisansiistii egitimine calisarak devam eden 6grencilerle ilgili calisma

»  Yiiksek basar: gosteren 6grencilere burs bulunmasi ile ilgili calismalar

*  4.smf 6grencilerinin tasarim arastirmalar1 ve uygulamalar1 dersleri projesi konulari.

»  Tasarim dersleri sunumlarina sanayiden katihmin gergceklesmesi konusunda girisimlerde bulunmak.

«  Kariyer giinleri organizasyonlarina katkida bulunmak ve bu etkinliklere katilacak firmalar1 organize
etmek.

«  EBSO, IZKA, MMO, Havacilik Kiimelenmesi, Serbest Bolge, Organize Sanayi Bolgeleri tarzi
kuruluslarla ilgili caligmalar,

«  Uluslararas: iligkiler komisyonu ile irtibat halinde endiistriyel paydaslar ¢alismasi,

¢ Mezunlar komisyonu ile ortak hareket ederek mezunlarimizi endiistriyel paydaslar arasina
sokabilmek,

«  Derslerin bazi boliimlerinin (tasarim, iiretim, vb.) endiistride yerinde gormesi konusunda
caligmalarin yliriitiilmesi (teknik gezi disinda),

«  Ikili is birlikleri yaparak laboratuvar imkanlar1 paylasimi (TTO ile birlikte)

«  Universite TTO ile aktif iliski ve ortak hareket,

«  Universite icerisinde yapilan boliim ici-disi-idari endiistriyel ikili anlasmalarin haber verilmesi,

«  IAOSB firmalarinin cetele siniflandirilmasi, firma-6gretim iiyesi eslestirilmesi

«  Boliim 6gretim tiyelerinin sanayi faaliyetlerinin kayit altina alinmasu, bilgilendirilme vb.

«  Konu ile ilgili Boliim Bagkanligimin verdigi diger isleri yapmak.
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8. Boliilm Tamitimi ve Sosval Faalivetler Komisyonu

«  Universite ici ve disinda diizenlenen tanitim organizasyonlarinda Izmir Katip Celebi Universitesi
Bilgisayar Miihendisligi Boliimii'niin ve Bilgisayar Miihendisligi mesleginin tanitimini yapmak,

«  Laboratuvarlarin kurum i¢i ve kurum disinda tanmirhigini “Laboratuvar Komisyonu” ile birlikte
saglamak,

*  Yemek, piknik gibi sosyal toplantilar organize etmek,

«  Boliim elemanlarinin 6nemli giinlerinde hatirlanmalarim saglamak,

«  Ogrenci kuliipleri ile ilgili organizasyonlarda yer almak,

«  Konu ile ilgili Boliim Bagkanliginin verdigi diger isleri yapmak.

9. Mezunlar Komisyonu

« Her yil Ekim ay1 icerisinde Mezunlar Toplantisi diizenlemek.

«  Mezunlan takip etmek ve mezunlardan geri bildirim almak.

«  Mezunlara yonelik anketler diizenlemek ve iyilestirme Onerilerini bildirmek.
«  Mezunlarla Boliim arasindaki bilgi aligverisi ve ig birligini arttirmak.

«  Konu ile ilgili Boliim Baskanligimin verdigi diger isleri yapmak.

«  Mezunlarn transkriptlerini kontrol etmek.

10. Uluslararasi iliskiler Komisyonu

«  Boliimiin gereksinimlerine uygun yeni baglantilar kurmak ve mevcut baglantilarla olan iligkileri
gelistirmek,

« Boliim adina 6grenci degisimleri ve anlagsmalar ile ilgilenmek,

»  Siiresi biten ikili anlagsmalar1 yenilemek,

»  Degisim programlari ile giden ve gelen 6grenciler i¢in; boliimiin mevcut ikili anlagmalarinin
ozelliklerine uygun olarak 6grencileri ders secimi, yabanci dil yeterlilik sinavina hangi dilden girmesi
gerektigi (Ingilizce, Almanca, Fransizca), yasam kosullar1 ve iiniversitenin sundugu imkanlar (daha
once degisime gitmis 6grencilerin bilgi ve tecriibelerinden faydalanmak) konusunda bilgilendirmek,

«  Erasmus kapsaminda egitime gitmek iizere secilen (asil listede ad1 gecen) 6grencilerin degisime
gidecekleri kuruma isim ve e-postalarini bildirmek,

«  Degisime gidecek 6grencilerin 6grenim anlagmalarini imzalamak,

«  Ogrencinin degisim programina hazirlanmasina yardimei olmak ve takibini yapmak,

»  Degisim programlarindan donen 6grencilerin;

«  Intibaklarmn ve not doniisiimlerinin yapilmasini saglamak,
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»  Programla ilgili geri bildirimlerini almak,

«  Degisim programiyla gelen 6grencilerle 6grenim anlasmasinin imzalanmasi ve 6grencileri ders
icerikleri, egitim ve degerlendirme sistemi konularinda bilgilendirmek; gerektiginde okula uyum
saglamasina yardimei olmak, goniillii bir 6grenciyi rehber olarak gorevlendirmek,

*  Mevlana Degisim Programu ile ilgili isleri yiirtitmek,

«  Konu ile ilgili Boliim Bagkanliginin verdigi diger isleri yapmak.

11. Stratejik Plan ve Akreditasyon Komisyonu

«  Stratejik planlama ile ilgili koordinasyonu saglamak.

«  Boliim faaliyetlerini stratejik plan cercevesinde degerlendirmek,

«  Ogrenci anketlerini yapmak, sonuclarin1 yorumlamak ve iyilestirme 6énerilerinde bulunmak,

»  Uygulanmakta olan anket formlarim gozden gecirip gerekli degisiklikleri yapmak ve giincellemek,

«  Boliimde ders veren 0gretim elemanlarinin ders dosyalarini hazirlamasinda bilgilendirme yapmak,

«  Ders dosyalarinin toplanmasi ve kriterlere uygunlugunun Egitim ve Arastirma Kurulu tarafindan
kontroliinii organize etmek,

«  Program c¢iktilarinin, yenilenecek egitim amaclarina ve miihendislik egitimindeki gelismelere bagh
olarak ve anket sonuclari, goriismeler, nitel degerlendirmeler, 6grenci basari notu ve egitim olanaklar:
hakkindaki goriislerle birlestirerek giincellenmesi i¢in Boliim Yonetimi'ne talepte bulunmak,

»  Diger komisyonlardan gerekli bilgi ve belgeleri istemek.

«  Konu ile ilgili Boliim Baskanligimin verdigi diger isleri yapmak.

12. Tehlikeli Atk Komisyonu

13. Kalite Komisyonu

14. Siirdiiriilebilirlik Komisyonu

15. Engelsiz Universite Komisyonu
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